REGULAMIN UDOSTEPNIANIA
ZBIOROW FONOGRAFICZNYCH INSTYTUTU SzTUKI PAN!?

§ 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Zbiory Fonograficzne (dalej: Zbiory) sg dzialem Instytutu Sztuki PAN (dalej: ISPAN)
w Warszawie, przechowujagcym zasoby zrodtowe ISPAN. Zadaniem dzialu jest
gromadzenie, inwentaryzacja, opracowanie naukowe, ochrona konserwatorska,
publikowanie oraz udostepnianie posiadanego zbioru do celow naukowo-badawczych.

Na zasoby Zbiorow skladajg si¢ materiaty nagrane (nagrania dzwickowe, filmowe i
audiowizualne przechowywane na réznych nosnikach oraz w formie cyfrowej) oraz
materialy tzw. ,,nienagrane”.

. Korzystanie z ww. materialdéw oraz wszelkich ich kopii odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Zasoby Zbioréw stuzg przede wszystkim do realizacji zadan statutowych IS PAN,
jakimi sa: badanie i dokumentacja polskiej sztuki i kultury w zakresie pie$ni 1 muzyki
tradycyjnej z uwzglednieniem kontekstu europejskiego i $wiatowego.

. Z zasobu Zbiorow moga Korzysta¢ przede wszystkim pracownicy i wspotpracownicy
ISPAN (np. zatrudnieni na umowach-zleceniach, umowach o dzielo lub
wspolpracujacy przy grantach i projektach) oraz stuchacze Studium Doktoranckiego i
Studiéw Podyplomowych IS PAN.

. Z uwagi na szczeg6lne znaczenie zasobow Zbiorow dla dziedzictwa kulturowego
Polski nieopublikowana lub niedostepna on-line cze¢$§¢ Zbiorow moze byé
udostgpniana w siedzibie IS PAN takze petnoletnim obywatelom polskim nie
bedacym pracownikami lub wspotpracownikami IS PAN, legitymujacym Si¢
dowodem osobistym oraz obywatelom innych panstw, posiadajacym aktualny
paszport (nie dotyczy obywateli Unii Europejskiej, ktorzy moga si¢ postugiwac takze
innym dokumentem identyfikacyjnym).

Korzystajacy z zasobow Zbioréw majg wstep jedynie do pomieszczen wyznaczonych
dla Uzytkownikow, pozostale pomieszczenia sa dostepne tylko dla pracownikow i
wspoOtpracownikow Zbiorow.

. Godziny dyzuréw pracownikow Zbioréw, niniejszy Regulamin, adres repozytorium
cyfrowego oraz odpowiednie informacje i formularze umieszczone sg na stronie
internetowej Zbiorow:
http://www.ispan.pl/pl/zbiory/zbiory-fonograficzne/katalog-online

! Niniejszy dokument jest znowelizowang wersjg wczesniejszych dokumentow, m.in.: Regulaminu korzystania z

informatoriow naukowych, dokumentacji naukowej, zbiorow specjalnych i zbiorow fotografii i rysunkow
pomiarowych Instytutu Sztuki PAN z dn. 15 lutego 2001 r., z dn. 4 listopada 2002 r. wraz z zalacznikami
okreslajacymi cennik optat za ustugi §wiadczone przez Instytut Sztuki PAN.


http://www.ispan.pl/pl/zbiory/zbiory-fonograficzne/katalog-online

9.

§2
UDOSTEPNIANIE ZASOBU

Zasoby przechowywane w Zbiorach udostepniane sg przez pracownikoéw Zbioréw po
uprzednim umoéwieniu terminu wizyty. W dni ustawowo wolne od pracy oraz w
soboty i niedziele nie ma mozliwo$ci korzystania ze Zbiorow.

Pracownicy, wspotpracownicy oraz doktoranci IS PAN mogg dokonywa¢ kwerend
osobiscie lub ztozy¢ w tej sprawie pisemne zamowienie.

Osoby nie wymienione w § 2 pkt. 2 moga dokona¢ kwerendy w oparciu o materiaty
dostepne on-line w repozytorium (wymagana jest petna i mozliwa do weryfikacji
rejestracja Uzytkownika w systemie) lub zleci¢ w formie pisemnej kwerendg
pracownikom Zbioréw.

W celu zamowienia kwerendy Interesant winien zwrdci¢ si¢ w formie pisemnego
podania do Dyrekcji IS PAN lub Kierownika Zbiorow Fonograficznych. Wniosek
osoby zainteresowanej lub delegujacej ja instytucji powinien zawiera¢ jak najbardziej
precyzyjne informacje o poszukiwanych materiatach dokumentalnych oraz informacje
o celu kwerendy.

Dla 0s6b nie bedacych pracownikami, wspotpracownikami, badZz doktorantami 1S
PAN przeprowadzenie zaméowionej kwerendy jest odptatne a jej koszt wynosi 30 PLN
netto za kazda rozpoczeta godzing kwerendy.

Informacji telefonicznej, wymagajacej sprawdzenia dokumentacji, nie udziela sie, a
wyniki zamowionych kwerend beda wysytane do zamawiajacego poczta tradycyjna,
badz elektroniczng po zaksiggowaniu optaty na rachunku IS PAN.

Do wystawienia faktury przez IS PAN konieczne jest podanie wszelkich niezbednych
danych ptatnika oraz przestanie o§wiadczenia ze zgoda na jej wydanie bez podpisu
odbiorcy.

Do przestuchiwania nagran archiwalnych udostgpnia si¢ wytacznie kopie uzytkowe
oryginalnych nagran. Kopie materiatow archiwalnych przechowywanych w Zbiorach,
dla ktorych nie zostaty jeszcze wykonane kopie cyfrowe, sa udostgpniane wytacznie w
obecnoséci pracownika archiwum (sprzet odtwarzajacy nagrania na historycznych
no$nikach obstuguje pracownik archiwum). Optata za pracg pracownika Zbioréw w
ramach obstugi Interesanta wynosi 30 PLN netto za kazda rozpoczetg godzine pracy.
Rozpoczecie kwerendy nastepuje po wniesieniu przez Zamawiajacego oplaty za
pierwszg godzing pracy. O ewentualnej konieczno$ci przedtuzenia kwerendy i
whniesienia dalszych optat zamawiajacy jest informowany telefonicznie lub e-mailem.
Materiaty zewidencjonowane, dla ktorych nie wykonano kopii analogowej lub
cyfrowej, nie  s3  udostepniane. = Nie  udostgpnia  si¢  materiatow
niezewidencjonowanych.

W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest wykonanie kopii uzytkowej na
zamo6wienie w Pracowni Fonograficznej w terminie nie kolidujacym z aktualnymi



zadaniami; o terminie tym Zainteresowany zostaje powiadomiony. Nie wykonuje si¢
kopii poszczegolnych, pojedynczych utworow. Dla pozyskania kopii pojedynczego
utworu Zbiory wykonuja kopie catego nosnika. Wykonanie kopii na zamdéwienie jest
odptatne, a wysoko$¢ optaty wynosi 400 PLN netto za kazdg rozpoczeta godzing
nagrania i moze ulec zwigkszeniu w przypadku nosnika wymagajacego dodatkowych
zabiegdw konserwacyjnych.

10. Wykonywanie jakichkolwiek kopii materiatow nagranych i nienagranych (zaréwno
analogowych jak i cyfrowych) przez Uzytkownika podczas kwerendy jest surowo
zabronione pod karg 500 PLN. Korzystajacy ze Zbioréw jest informowany, iz
pomieszczenia wyznaczone dla Uzytkownikow sg pod stalym nadzorem kamer video.

11. Uzytkownicy powinni wykazac¢ si¢ troska i dbatosciag o udostgpnione materiaty:

- zwraca¢ materiaty w nalezytym porzadku, przy catkowitym zachowaniu
wewnetrznego uktadu udostepnionych materiatow archiwalnych, bezposrednio do rak
pracownika Zbiorow

- nie pozostawia¢ materialow na stanowisku pracy po zakonczeniu pracy lub podczas
dhuzszej przerwy w korzystaniu.

W szczegdlnosci zabronione jest:

- sporzadzanie jakichkolwiek notatek na archiwaliach

- sporzadzanie notatek na papierze potozonym bezposrednio na materiatach
archiwalnych

- uzywanie telefonow komoérkowych 1 innych urzadzen zawierajacych elektromagnesy
w poblizu nagran magnetycznych

- wnoszenie do Zbioréw urzadzen i substancji, ktore moglyby zaszkodzi¢ materiatlom
archiwalnym

- oddzielanie materialdéw od towarzyszacych im opiséw, zmienianie kolejnosci ukltadu
dokumentow

12. Korzystajacy ze zbioréw obowigzany jest wpisa¢ si¢ do Ksigzki Uzytkownikow
podajac swoje imi¢, nazwisko, cel korzystania z materiatow archiwalnych oraz nazwe
instytucji ktorg reprezentuje.

13. W przypadku zapoznania si¢ z wybranymi zasobami Zbioré6w bez koniecznosci
zamawiania kopii Uzytkownik jest zobowigzany do podania w wynikach
prowadzonych prac badawczych, artystycznych, popularyzatorskich i in. informacji o
pochodzeniu wykorzystanych materialow ze Zbiorow.

14. Filmowanie 1 fotografowanie pomieszczen Zbiorow, urzadzen i archiwaliow moze by¢
dokonywane jedynie za zgoda Kierownika Zbioréw i/lub Dyrekcji IS PAN.

15. Nie wypozycza si¢ zadnych materialow archiwalnych poza teren IS PAN.

16. Dyrekcja IS PAN jest niezwlocznie informowana o przypadkach razacego
nieprzestrzegania przez Uzytkownikéw zasad korzystania z zasobow Zbiordéw, co
moze stanowi¢ podstawe do wydania decyzji o odmowie udzielania dostgpu do
Zbioréw.



§3

ZAMOWIENIA KOPII MATERIALOW ZE ZBIOROW FONOGRAFICZNYCH

. W celu zaméwienia kopii materiatow z zasobu Zbioréw po przeprowadzonej
kwerendzie nalezy wypetni¢ Formularz zamowienia (dostgpny w wersji
elektronicznej pod adresem:
http://www.ispan.pl/index.php?app=docs&action=get&iid=1804). Zawiera on
o$wiadczenie o rodzaju prowadzonej pracy, afiliacje¢ Interesanta, informacije
kontaktowe, informacj¢ w jaki sposob zostang wykorzystane udostgpnione materiaty
(cele naukowo-badawcze, edukacyjne, poznawcze, publikacje dzwickowe,
audiowizualne, multimedialne, artykuty, ksigzKi, eseje, rozprawy, filmy, stuchowiska,
audycje, prezentacje itp.) oraz o$wiadczenie Interesanta, iz zapoznat si¢ on z aktualnie
obowigzujacym Regulaminem korzystania ze Zbioréw Fonograficznych IS PAN. W
Formularzu zamowienia nalezy poda¢ szczegotowa liste zamawianych nagran lub
materialdw wg wzoru zawartego w Formularzu. Formularz zawierajacy niepeine lub
niejasne dane nie moze by¢ podstawa do realizacji zamdwienia.

. Kopie wybranych zasobéw udostgpniane sa po obustronnym podpisaniu umowy
licencyjnej na korzystanie z materiatow archiwalnych (okres$lajacej m.in. pola
eksploatacji materialdéw, zobowigzania obu stron, naklady wydawnicze, wysokoS$ci
optat za prawa do publikacji i optat przygotowawczo-technicznych), w ktorej stronami
sg Uzytkownik (Licencjobiorca) i IS PAN (Licencjodawca). Zatacznikiem do umowy
licencyjnej jest wypetniony Formularz zamowienia.

. Zgody na udostepnienie materialow z zasobow Zbioréw udziela si¢ jednorazowo. W
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 zgode pragnatby ponownie wykorzystac
materiaty udostepnione do publikacji lub dziatan okreslonych w umowie licencyjnej
winien ztozy¢ osobne podanie i zaméwienie, nawet jesli dysponuje jakimikolwiek
kopiami czy reprodukcjami ww. materiatow.

. Optata licencyjna w przypadku wykorzystania kopii materiatow do wszelkich
publikacji fonograficznych, filmowych i audiowizualnych jest ustalana indywidualnie
i zalezy od rodzaju, ilosci i formatu zaméwionego materiatu, wysokos$ci planowanego
naktadu wydawnictwa, a takze komercyjnego lub niekomercyjnego charakteru
publikacji.

. W przypadku wykorzystania kopii materialbw do wszelkich publikacji
fonograficznych, filmowych, audiowizualnych, multimedialnych, 1S PAN przekazuje
Zamawiajacemu zrekonstruowany materiat 1 w umowie licencyjnej zastrzega sobie
prawo do merytorycznej i jako$ciowej oceny ostatecznego projektu publikacji przed
jej wydaniem. Koszt rekonstrukcji nagran przeznaczonych do wydawnictw
fonograficznych, filmowych, audiowizualnych i multimedialnych wynosi 80 PLN
netto za kazda rozpoczeta godzing pracy nad nagraniem.

. Ceny ustug i optat nie zawieraja optat z tytutu praw autorskich i praw pokrewnych
osob trzecich. Wszelkie ewentualne roszczenia dysponentow praw autorskich i


http://www.ispan.pl/index.php?app=docs&action=get&iid=1804

pokrewnych, zgloszone do Nabywcy lub do IS PAN, zobowigzany jest zaspokoi¢
Nabywca.

7. O udoste¢pnieniu materiatdow archiwalnych do celéw innych niz naukowo-badawcze
(np. popularyzatorskie, ilustracja muzyczna wystaw, imprez, audycji, programow,
stron internetowych, wykorzystanie kopii archiwaliow jako pamigtki rodzinne)
decyduje Dyrekcja IS PAN lub/i Kierownik Zbiorow.

8. Instytutowi Sztuki PAN, jako wtlascicielowi zgromadzonych zasobow przystuguje
prawo pierwszenstwa opracowania 1 opublikowania materialdéw zrodlowych.
Materiaty pozostajagce w aktualnym opracowaniu autorskim (w ramach planu
naukowego i wydawniczego IS PAN) sg zastrzezone i wylgczone z udostepniania, a
ich ewentualne udostgpnienie pozostaje do decyzji Dyrekcji IS PAN lub/i Kierownika
Zbioroéw.

9. Materiaty moga by¢ wytaczone z udostepniania rowniez z uwagi na:

- zly stan zachowania

- przeciwwskazania konserwatorskie

- aktualne opracowanie materialéw (zarowno merytoryczne, naukowe

I konserwatorskie)

- prowadzone skontrum, przemieszczanie zasobu lub inne dzialania wymagajace jego
czasowego wylaczenia

- ochrong praw autorskich 1 pokrewnych

10. Cyfrowe kopie materiatow archiwalnych udostepniane sa odptatnie. Optata techniczna
wynosi 20 PLN netto za kazda rozpoczg¢ta minute nagrania kopii w standardowym
formacie MP3 (przeptywowos$¢ danych: 128 kb/s). Wysokos¢ optat za ushugi
reprograficzne dla materiatdéw ,,nienagranych” okresla cennik ustug i oplat za ushugi
fotograficzne ISPAN dostepny pod adresem:
http://www.ispan.pl/index.php?app=docs&action=get&iid=2579
W szczeg6lnych przypadkach mozliwe jest rowniez uzyskanie kopii wybranych
materialow na zasadzie wymiany materialu za zgoda Dyrekcji IS PAN. Termin
wykonania kopii ustala si¢ w zalezno$ci od ilosci aktualnie wykonywanych prac i
zamoOwien w Pracowni Fonograficzne;.

11. W przypadku osob zobowigzanych do odptatnosci za korzystanie ze zbiorow w
zakresie merytorycznym okreslonym w Formularzu zamowienia, do 50% znizki w
optatach maja prawo:

- instytucje naukowo-badawcze,

- pracownicy naukowi instytucji naukowo-badawczych,

- emerytowani pracownicy nauki,

- studenci i doktoranci po okazaniu stosownych dokumentow?.

2 Zaswiadczenie z uczelni powinno zawiera¢ dane osobowe studenta, kierunek jego studiow oraz temat
pracy/dysertacji. Zaswiadczenie, poza pieczatka uczelni powinno posiadac czytelny podpis promotora pracy. W
przypadku skierowania do konsultacji naukowej winno by¢ podane nazwisko konsultanta lub wskazana
pracownia, ktora tej konsultacji ma udzielic.


http://www.ispan.pl/index.php?app=docs&action=get&iid=2579

12.Znizka w optatach jest mozliwa jedynie w przypadkach niekomercyjnego
wykorzystania materiatow, do celéw badawczych okreslonych w Formularzu
zamowienia 1 zaakceptowanych przez Dyrekcje IS PAN lub/i Kierownika Zbiorow.

13. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zbioréw i/lub Dyrekcja IS PAN moga
wyda¢ zezwolenie na udzielenie jednorazowej zgody na bezptatne udostepnienie kopii
dziet z zasobu.

14.Dla pracownikow, wspotpracownikéw i doktorantow IS PAN kopie cyfrowe
materiatow ze Zbiorow dla potrzeb publikacji naukowych lub badan wtasnych mogg
by¢ udostepniane nieodptatnie, po wypelieniu Formularza zamdéwienia oraz
podpisaniu umowy licencyjnej.

15. Dla os6b innych niz wymienione w pkt. 14 wszelkie kopie materiatdéw archiwalnych
ze Zbiorow Fonograficznych sg udostepniane i wykonywane odptatnie, na podstawie
wypelionego Formularza zamowienia i podpisanej umowy licencyjnej (patrz pkty 1-
2 niniejszego paragrafu), wedle stawki podanej w punkcie 10 niniejszego paragrafu.

16. Wszelkie powstate na podstawie prowadzonych prac badawczych wyniki (artykuty,
ksiazki, eseje, rozprawy, wydawnictwa fonograficzne, multimedialne, filmy itp.)
winny by¢ nastepnie nieodptatnie przekazane na rzecz Zbiorow < w
liczbie 2 egzemplarzy dla potrzeb inwentaryzacyjnych i naukowych chyba, ze strony
ustala inng ilo$¢ w tresci umowy licencyjne;.

17. W przypadku przygotowywania publikacji, ktora bedzie si¢ sktadata w catosci lub w
ponad potowie z materialdéw archiwalnych ze Zbiorow a jest finansowana ze $rodkoéw

Licencjobiorcy IS PAN uczestniczy w projekcie jako merytoryczny konsultant i
wydawca lub wspotwydawca.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niestosowanie si¢ do przepisdéw niniejszego Regulaminu upowaznia Dyrekcje 1S
PAN do ograniczenia uprawnien lub pozbawiania Uzytkownikéw prawa do

korzystania z zasobow Zbioroéw.

2. Dyrekcja IS PAN moze w uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach uchyli¢
ograniczenia wynikajace z postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traca moc dotychczas
obowigzujace w tym przedmiocie przepisy.

Warszawa, dn. 1 stycznia 2018 r.



