REGULAMIN KORZYSTANIA Z ZASOBOW
ZBIOROW FOTOGRAFII | RYSUNKOW POMIAROWYCH
INSTYTUTU SZTUKI PAN W WARSZAWIE

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zbiory Fotografii i Rysunkdw Pomiarowych (dalej: Zbiory) sg dziatem Instytutu Sztuki PAN
(dalej: IS PAN) w Warszawie, przechowujgcym archiwalne zasoby zrodtowe IS PAN.
Zadaniem dziatu jest gromadzenie, inwentaryzacja, opracowanie naukowe, ochrona
konserwatorska oraz udostepnianie posiadanego zasobu.

2. Na zasoby Zbioréw sktadajg sie materiaty takie jak:
- negatywy szklane i btony negatywowe,

- diapozytywy (szklane i btony),

- odbitki (pozytywy),

- plany, pomiary oraz rysunki architektoniczne,

- mapy,

- ryciny,

- rekopisy, maszynopisy i druki wraz z ilustracjami.

3. Korzystanie z ww. materiatow oraz wszelkich ich kopii odbywa sie na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. Zasoby Zbiorow stuzg przede wszystkim do realizacji zadan statutowych IS PAN, jakimi sg
badanie i dokumentacja polskiej sztuki i kultury artystycznej w zakresie sztuk plastycznych i
architektury, muzyki, teatru, filmu i sztuki audiowizualnej z uwzglednieniem kontekstu
europejskiego i Swiatowego.

5. Z zasobu Zbiorow mogg korzysta¢ przede wszystkim pracownicy i wspotpracownicy IS PAN
(np. zatrudnieni na umowach-zleceniach, umowach o dzieto lub wspdtpracujacy przy
grantach) oraz doktoranci i stuchacze Studiéw Podyplomowych IS PAN.

6. Z uwagi na szczegolne znaczenie zasobdw Zbioréw dla dziedzictwa kulturowego Polski sg
one udostepniane w siedzibie IS PAN takze obywatelom polskim nie bedgcym pracownikami
lub wspodtpracownikami IS PAN, legitymujgcym sie dowodem osobistym oraz obywatelom
innych panstw, posiadajgcym aktualny paszport (nie dotyczy obywateli Unii Europejskiej,
ktdrzy mogg sie postugiwac takze innym dokumentem identyfikacyjnym).



7. Korzystajgcy z zasobow Zbioréw majg wstep jedynie do Informatorium Zbioréw (ul. Diuga
28, pok. nr 7), pozostate pomieszczenia sg dostepne tylko dla pracownikéw i
wspotpracownikéw Zbiorow.

8. Plan pracy Informatorium, niniejszy Regulamin, odpowiednie informacje i formularze
umieszczone sg na stronie internetowej Zbiorow.

§2
UDOSTEPNIANIE ZASOBU

1. Zasoby przechowywane w Zbiorach udostepniane sg przez pracownikow Zbioréw w
Informatorium (ul. Dtuga 28, pok. nr 7) we wtorki, srody i czwartki w godzinach 10.00-15.30.
W pozostate dni tygodnia, jak tez dni ustawowo wolne od pracy oraz w soboty i niedziele
Informatorium jest zamkniete.

2. Pracownicy, wspotpracownicy oraz doktoranci IS PAN mogg dokonywaé kwerend
osobiscie lub ztozy¢ w tej sprawie zamowienie na odpowiednim formularzu.

3. Osoby nie wymienione w pkt. 2 przed rozpoczeciem kwerendy lub ztozeniem zamdwienia
na kopie materiatow z zasobu winny wyrazi¢ zgode na uzycie danych osobowych oraz
wypetni¢ Oswiadczenie uzytkownika zasobu na odpowiednim formularzu. Zawiera on
oswiadczenie o rodzaju prowadzonej pracy, afiliacje, informacje kontaktowe oraz
zobowigzanie do podania w wynikach prowadzonych prac badawczych (artykuty, ksigzki,
eseje, rozprawy, filmy itp.) informacji o pochodzeniu wykorzystanych materiatéw ze
Zbioréw. Dane gromadzone sg w celach ewidencyjnych i nie bedg przez Instytut
udostepniane. Administratorem podanych w Oswiadczeniu uzytkownika zasobu danych
osobowych jest Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, z siedzibg przy ul.
Dtugiej 26/26, 00-950 Warszawa. Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce sposobu i zakresu
przetwarzania Panstwa danych osobowych w zakresie dziatania IS PAN, a takze
przystugujacych Panstwu uprawnien, mogg Panstwo skontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych w IS PAN za pomocg adresu: iod@ispan.pl. Administrator
danych osobowych — IS PAN - przetwarza Panstwa dane osobowe na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.
Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celach:

a) analitycznych, statystycznych,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na IS PAN.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w § 1, pkt 4-6 oraz § 3, pkt. 2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystugujg Panstwu nastepujace
uprawnienia:



a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne,

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym).

4. Dla o0s6b nie bedgcych pracownikami, wspotpracownikami, bgdz doktorantami IS PAN
zamowienie kwerendy jest odptatne wedtug stawek zawartych w aktualnym Cenniku Ustug i
Optat. Optata jest pobierana za kazdg rozpoczety godzine pracy. Rozpoczecie kwerendy
nastepuje po wniesieniu przez zamawiajgcego optaty za pierwszg godzine pracy. O
ewentualnej koniecznosci przedtuzenia kwerendy i wniesienia dalszych optat zamawiajgcy
jest informowany telefoniczne lub e-mailem.

5. Dla 0sdb wymienionych w pkt. 4 mozliwe jest nieodptatne osobiste przeprowadzenie
kwerendy w siedzibie IS PAN, o ile nie powoduje to dezorganizacji funkcjonowania Zbioréw.

6. Informac;ji telefonicznej, wymagajgcej sprawdzenia dokumentacji, nie udziela sie.

7. W przypadku podania przez osoby wymienione w pkt. 4 numeréw inwentarzowych IS
PAN poszukiwanych materiatéw lub numeréw ilustracji z publikacji IS PAN wyszukanie
materiatow ilustracyjnych jest bezptatne.

8. Wyniki kwerendy bedg wystane do zamawiajgcego pocztg tradycyjng, bgdz elektroniczng,
po zaksiegowaniu optaty na rachunku IS PAN.

9. Do wystawienia faktury przez IS PAN konieczne jest podanie wszelkich niezbednych
danych pfatnika oraz przestanie oswiadczenia ze zgodg na jej wydanie bez podpisu odbiorcy.

10. Materiaty udostepniane sg w postaci reprodukcji (skany, odbitki). Jedynie w sytuacji, gdy
udostepnienie oryginatow ww. materiatow jest niezbedne, np. ze wzgledu na charakter
prowadzonych badan lub konieczno$¢ szczegdétowego ich rozpoznania, korzystajacy z
zasobdéw Zbiorow moze ztozy¢ na rece Kierownika Zbioréw podanie z prosbg o zezwolenie
na ich oglad w oryginale.

11. W Informatorium w oryginale udostepnia sie jedynie materiaty zewidencjonowane,
opatrzone pieczecig wiasnosciowg, w stosunku do ktérych nie wniesiono przeciwwskazan
konserwatorskich.

12. Do dyspozycji uzytkownikow s3:

* inwentarze, kartoteki, spisy i inne pomoce informacyjno-ewidencyjne,
e ksiegozbior biblioteki Informatorium,

* stanowiska komputerowe z dostepem do wewnetrznej sieci.



13. Materiaty mogg by¢ wytgczone z udostepniania z uwagi na:

e zty stan zachowania,

* przeprowadzang konserwacje,

* trwajace opracowanie naukowe zespotu/zbioru lub jego fragmentu,

e prowadzone skontrum, przemieszczenie zasobu lub inne dziatania wymagajace jego
czasowego wyifaczenia.

14. 7Ze wzgledu na ochrone praw autorskich oséb trzecich dostep do niektérych materiatow
moze by¢ ograniczony.

15. Uzytkownicy powinni wykazac sie troskg i dbatoscig o materiaty i reprodukcje, w zwigzku

z tym nalezy:

* przy sporzadzaniu notatek (odrecznie) podczas pracy z oryginatami uzywac otéwka,

e zwraca¢ materialy w nalezytym porzadku, przy catkowitym zachowaniu wewnetrznego
uktadu, bezposrednio do rgk pracownika Zbioréw,

* nie pozostawia¢ materiatéw na stotach po zakonczeniu pracy lub podczas dtuiszej
przerwy w korzystaniu,

* nie sporzadza¢ notatek na papierze potozonym bezposrednio na materiatach
archiwalnych, a takze nie ktas¢ na nich przyboréw do pisania,

* nie wchodzi¢ do Informatorium w okryciach wierzchnich oraz nie wnosi¢ zadnych
substancji, ktore mogty by zagrozi¢ bezpieczenstwu materiatéw archiwalnych,

16. Kategorycznie zabrania sie:

* szkodzenia w jakikolwiek sposéb udostepnianym materiatom,

* samowolnego rozdzielania zespotdw,

e oddzielania materiatbw od towarzyszgcych im opiséw, podktadéw, pieczeci
znamionujacych, metryk rysunku itp.,

* wynoszenia materiatdéw poza Informatorium bez zgody i wiedzy pracownikéw Zbiorow,

e samodzielnego kopiowania reprodukcji cyfrowych na nosniki elektroniczne lub poprzez
sie¢ internetows,

» fotografowania, filmowania, skanowania lub jakiegokolwiek kopiowania materiatéw z
zasobu Zbioréw bez zgody Kierownika Zbioréw i/lub Dyrekcji IS PAN.

17. Filmowanie Zbioréw, jak tez wypozyczanie ich w oryginale do celow wystawowych
odbywa sie po uzyskaniu zgody Dyrekcji IS PAN i Kierownika Zbiorow, za odptatnoscia,
ustalang indywidualnie dla kazdego przypadku.

18. Dyrekcja IS PAN jest niezwlocznie informowana o przypadkach razacego
nieprzestrzegania przez uzytkownikow zasad korzystania z zasobdéw Zbioréw, co moze
stanowi¢ podstawe do wydania decyzji o odmowie udzielenia dostepu do Zbiorow.



§3

ZAMOWIENIA KOPIl MATERIALOW ZE ZBIOROW FOTOGRAFII | RYSUNKOW
POMIAROWYCH

1. Dla pracownikow, wspotpracownikéw i doktorantow IS PAN reprodukcje cyfrowe
materiatdow ze Zbiorow dla potrzeb publikacji naukowych lub badan wifasnych s3g
udostepniane i/lub wykonywane nieodptatnie, po wypetnieniu formularza zamdwienia
wewnetrznego. W przypadku grantow ich kierownicy winni zadba¢ o odpowiednie Srodki
finansowe i/lub ludzkie na przeprowadzenie kwerend i wykonanie kopii cyfrowych. W
przypadku zamoéwien wykonywanych dla potrzeb nienaukowych, o charakterze
komercyjnym, obowigzuje limit 30 sztuk kopii rocznie.

2. Dla 0sd6b innych niz wymienione w pkt. 1 wszelkie kopie materiatéw archiwalnych ze
Zbioréw (reprodukcje cyfrowe, odbitki z negatywoéw itp.) sg udostepniane i wykonywane
odptatnie, na podstawie zamdwienia (z podaniem wtasciwych sygnatur lub nr negatywow),
ztozonego na odpowiednim formularzu, wedle stawek ujetych w Cenniku Ustug i Optat.
Formularz zamowienia oraz ww. Cennik odstepne sg na stronie Zbioréw oraz w
Informatorium.

3. Wszelkie powstate na podstawie prowadzonych prac badawczych wyniki (artykuty, ksigzki,
eseje, rozprawy, filmy itp.) winny by¢ nastepnie nieodptatnie przekazane na rzecz Zbioréw w
ilosci 2 egzemplarzy dla potrzeb inwentaryzacyjnych i naukowych.

4. Materiaty mogg by¢ wytgczone z powielania z uwagi na:

e zty stan zachowania,

* przeprowadzang konserwacje,

* trwajace opracowanie naukowe zespotu/zbioru lub jego fragmentu,

e prowadzone skontrum, przemieszczenie zasobu lub inne dziatania wymagajgce jego
czasowego wylfaczenia.

5. W przypadku materiatéw objetych prawami autorskimi osob trzecich zakres ich
udostepniania moze podlegac ograniczeniom.

6. W przypadku osdb zobowigzanych do odptatnosci za korzystanie ze zbioréw, do 50%
znizki w optatach majg prawo:

- instytucje naukowo-badawcze,

- pracownicy naukowi instytucji naukowo-badawczych,

- emerytowani pracownicy nauki,

- studenci i doktoranci po okazaniu stosownych dokumentéw.



7. Znizka w optatach jest mozliwa jedynie w przypadkach niekomercyjnego wykorzystania
materiatow, do celdw badawczych.

8. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zbiorow i/lub Dyrekcja IS PAN mogg wydac
zezwolenie na udzielenie jednorazowej zgody na bezptatne udostepnienie kopii dziet z
zasobu.

84

PRAWA AUTORSKIE | UDZIELANIE ZGODY NA PUBLIKOWANIE ORAZ ROZPOWSZECHNIANIE
MATERIALOW ZE ZBIOROW FOTOGRAFII | RYSUNKOW POMIAROWYCH

1. Ubiegajacy sie o zgode na opublikowanie lub rozpowszechnianie materiatéw z zasobow
Zbioréw winien ztozy¢ w tej sprawie podanie na rece Kierownika Zbioréw i/lub Dyrekcji IS
PAN. Podanie winno zawiera¢ nazwe oraz numer/numery inwentarzowe udostepnianych
materiatow, informacje o sposobie ich wykorzystania oraz zobowigzanie podmiotu
wystepujgcego o zgode, iz zamiesci on dane o pochodzeniu obiektu (w brzmieniu fot. w
Zbiorach Fotografii i Rysunkow Pomiarowych Instytutu Sztuki PAN, nr inw.), a takie
nieodptatnie przekaze do Instytutu 2 egzemplarze wszelkich publikacji (ksigzki, katalogi
wystaw, albumy, artykuty, foldery), powstatych z uzyciem ww. materiatéw.

2. Opfaty za prawa do publikacji lub rozpowszechniania (w formie wystaw, prezentacji,
wyktaddw, prelekcji itp. oraz na stronach on-line) materiatéw z zasobdéw Zbioréw pobierane
sg niezaleznie od optat za wykonanie kopii ww. materiatow, wg stawek ujetych w Cenniku
Ustug i Optat.

3. Cennik Ustug i Optat nie zawiera optat z tytutu praw autorskich oséb trzecich. Wszelkie
ewentualne roszczenia dysponentéw praw autorskich, zgtoszone do nabywcy lub do IS PAN,
zobowigzany jest zaspokoi¢ nabywca.

4. 7gody na udostepnienie materiatéw z zasobdw Zbiordow udziela sie jednorazowo. W
przypadku, gdy podmiot ubiegajgcy sie o zgode pragnatby ponownie wykorzysta¢ ww.
materiaty do publikacji lub dziatan okreslonych w § 4, pkt. 34 innych, niz te zawarte w
udzielonej mu juz przez IS PAN zgodzie, winien ztozy¢ osobne podanie, wymienione w § 4,
pkt. 33, nawet jesli dysponuje jakimikolwiek kopiami czy reprodukcjami ww. materiatow.

§5

POSTANOWIENIA KONCOWE



1. Niestosowanie sie do przepiséw niniejszego Regulaminu upowaznia Dyrekcje IS PAN do
ograniczenia uprawnien lub pozbawiania uzytkownikdw prawa do korzystania z zasobdw
Zbioréw.

2. Dyrekcja IS PAN moze w uzasadnionych i wyjagtkowych przypadkach uchyli¢ ograniczenia
wynikajgce z postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2023 r.

4. 7 dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc dotychczas obowigzujgce w
tym przedmiocie przepisy.

§6

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Realizujagc obowigzek informacyjny, okreslony w art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Instytut Sztuki Polskiej Akademii Nauk w
Warszawie (zwana dalej ISPAN), z siedzibg przy ul. Dtugiej 26/26, 00-950 Warszawa.

2. Administrator danych osobowych powotat Inspektora Danych Osobowych nadzorujgcego
prawidtowos$¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozina skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@ispan.pl.

Wiecej informacji na stronie http://www.ispan.pl/pl/o-instytucie-sztuki-pan/rodo .

Warszawa, dn. 1. 02. 2023 r.



